PROTOKOL KONTROLI DZIALALNOSCI SEKRETARIATU

Dziat |
Podstawa i zakres kontroli
Skorke
|.1. Podstawa prawna Zarzadzenie  Wiceprezesa  Sadu  Okrggowego W  Rzeszowie

przeprowadzenia kontroli | Nr VI W-0850 - 14/21 z dnia 29.10.2021 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli
dziatalnosci Sekretariatu Il Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego w Debicy.

.2. Prezes sadu Prezes Sadu Okregowego w Rzeszowie.
odpowiedzialny za
przeprowadzenie kontroli

1.3. Kontrolowany sekretariat | Sekretariat Il Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego w Debicy.

4. Osoba/osoby Kontrole przeprowadzita stinspektor ds. biurowosci Sadu Okregowego
przeprowadzajacale w Rzeszowie Elzbieta Misior.
kontrole

|.5. Termin przeprowadzenia | Kontrolg przeprowadzono w ramach planu pracy nadzorczej na rok 2021
kontroli w dniach 10-16 listopada 2021 r.

1.6, Zakres/przedmiot kontroli | Kontrola dziatalnosci Sekretariatu I Wydzialu Karmnego Sadu Rejonowego
w Debicy kontrola obejmujaca catoksztalt pracy ww. Sekretariatu ze szczegdlnym
uwzglednieniem - organizacji i warunkow pracy, racjonalnosci rozmieszczenia i

Eodzia#u czynnosci, obciazenia pracg i kulturg urzedowania, - terminowosci

onywania zarzadzen, w tym przekazywania rachunkow biegtych do Oddziatu
Finansowego celem wyptaty oraz terminowosci przesylania odpisow orzeczen
wraz z uzachieniem, - prowadzenia akt sadowych, funkcjonowania programow
informatycznych zastepujacych biurowosc papierowa, W szczegolnosci realizacjg
przez pracownikow obowiazkéw wynikajacych z § 63 - § 76 zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie organizacji i zakresu
dzialania sekretariatow sadowyetmessinnych dzialow administraci sadowej
(Dz.Urz.Ms.2019.138 ze zm.) przed dniem 22 czerwca 2019 r. § 82aa 82j
zarzadzenia (Dz.Urz.Ms.2003.5.22 ze zm.),obstugi interesantow.

Y AR

.7. Okres objety kontrolg Okres obiety kontrolg lata 2019 - 2020.

Dziat Il

Poprzednia kontrol TS VT =

II1. Termin przeprowadzenia | Poprzednig kontrole przeprowadzono w dniach: 27-30 czerwca 2016 .
poprzedniej kontroli

I1.2. Osoba/osoby Osoba przeprowadzajaca po, dnia kontrole byta st. inspektor ds. biurowosci
przeprowadzajaca/e Sadu Okrggowego W Rzeszoﬁém.
poprzednig kontrole




I1.3. Zakres/przedmiot
poprzedniej kontroli

Zakres poprzedniej kontroli - dziatalnosci Sekretariatu || Wydziatu Karnego Sadu
Rejonowego w Debicy z uwzglednieniem kultury urzedowania oraz racjonalnosci
rozmieszczenia i podziatu czynnosci kadry urzedniczej, rachunkow bieglych do
oddziatu finansowego po uprawomocnieniu sie postanowienia — celem wypaty.
Ponadto prowadzenie urzadzen ewidencyjnych w systemie informatycznym i wg
zasad okreslonych w § 82 a - zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
12 grudnia 2003 r. w sprawie organizacji zakresu dziafania sekretariatow
sadowych oraz innych dziatow administracji sadowej (Dz.Urz.MS Nr 5, poz. 22
z 2003 r. ze zm.) na ktdre uzyto rowniez nazwy instrukcja o biurowosci.

Nalezy nadmieni¢, iz w zawiadomieniu o kontroli z dnia 20.06.2016 r. omytkowo
wskazano w zakresie kontroli terminowosci przesytania kart rejestracyjnych do

KRK.

I1.4. Okres objety poprzednig
kontrolg

Okres objety kontrolg lata 2014- 2015, a rok 2016 miesiace styczen- czerwiec.

I1.5. Wykonanie wydanych
zarzadzen nadzorczych

Wykonano zalecenia wskazane we wnioskach protokolu z kontroli
Sekretariatu || Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego w Debicy.

I1.6. Wspotpraca inspektora
ds. biurowosci
z kontrolowanym
sekretariatem w okresie po
poprzedniej kontroli

W okresie po kontroli z Kierownikiem Sekretariatu Il Wydziatu Karnego Sadu
Rejonowego w Debicy wspélpraca odbywata sie w sposob poprawny.

Dziat Il
Dane podstawowe sekretariatu

I11.1. Kierownik sekretariatu
(imie i nazwisko, stanowisko
i data objecia funkcji)

Pani Magdalena Jedynak jest zatrudniona odiilll® w Sekretariacie II Wydziatu
Karnego w Sadzie Rejonowym w Debicy. Peiniaca obowigzki Kierownika
Sekretariatu I Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego
w Debicy od 01.03.2019 r. a nastepnie od 1.07.2020 r. obejmuje funkcje
Kierownika.  ~ ™"

I11.2. Urzednicy sadowi, w tym
stazysci, i inni pracownicy

(imie i nazwisko, stanowisko,

wymiar czasu pracy, okres

pracy w kontrolowanym
sekretariacie)

W Sekretariacie Il Wydziatu, Kargego, Sadu Rejonowego w Debicy pracuja;

Pani .~ starszy sekretarz sadowy.

Zajrrudniona w Sadzie Rejonowym w Debicy w petnym wymiarze czasu pracy od
dnia 01.07.1996 r. Od.01.07.2009 r. przydzielona do pracy w Sekretariacie

Il Wydzialu Karnego do nadal.
Pan straszy sekretarz sadowy.

Zatrudniony w Sadzie Rejonowym w Debicy w pelnym wymiarze czasu pracy od
22.01.2003 r. Od 01.07.2014 r. przydzielony do pracy w Sekretariacie Il Wydziatu
Karnego do nadal.

USRI i1257y sekretarz sadowy.
Zatrudniona w Sadzie, Rejonowym w Debicy w pelnym wymiarze czasu pracy od
02.01.2001 r. Od 17.09.2018 . przydzielona do pracy w Sekretariacie || Wydzialu
Karnego do nadal.

s 252y sekretarz sadowy.
Zatrudniona w Sadzie Rejonowym w Debicy w pelnym wymiarze czasu pracy od
22.01.2003 r. W Sekretariacie Il Wydzialu Kamego Wydziatu I Karnego
08.10.2018 r. do 31.08.2020 r. Od 01.09.2020 r. przydzielona do pracy

w Sekretariacie Sekcji Wykonywania Orzeczen Sadowych.




RN, Sroszy sekretarz sadowy.

Zatrudniona w Sadzie Rejonowym w Debicy w peinym wymiarze czasu pracy od
23.03.2007r. od 01.10.2016 r. przydzielona do pracy w Sekcji Wykonywania
Orzeczen Sadowych do 31.08.2020r. Od 01.09.2020 r. przydzielona do pracy
w Sekretariacie |l Wydziatu Karnego.

I11.3. Obsada $redniookresowa
pracownikow sekretariatu
wymienionych w 1.2
w okresie objetym kontrolg

W roku 2019 r. obsada $redniookresowa wyniosta 4,274.
W roku 2020 r. obsada $redniookresowa wyniosta 3,682.

IIl.4. Osoby swiadczace prace
na podstawie umow

Stazystka z Powiatowego Urzedu Pracy w Debicy — zatrudniona w pelnym
wymiarze czasu pracy Panii w okresie od 01.11.2019 r. do

cywilnoprawnych oraz 29.02.2020 r.
stazysci z urzedéw pracy

(imie i nazwisko, rodzaj,

wymiar i okres pracy)

I11.5. Liczba etatow
urzedniczych Rok Obsada | Obsada Obsada
przypadajgca na jeden etat srednio- | $rednio- $redniookresowa
orzeczniczy wediug okresowa | okresowa | urzednikow/
obsady Sredniookresowe; sedziow | urzednikow | Obsada
sgdziow i referendarzy sredniookresowa
sadowych w okresie sedziow
objetym kontrolg 2019 | 3,531 4,274 1,210

2020 | 3132 3,682 1,176

Z powyzszych wyliczen wynika, Ze liczba urzgdnikéw w powigzaniu z obsada
orzeczniczg w latach 2019 - 2020 ksztattowata sie podobnie, obnizenie wystapilo
w 2020 r. wyniosta 0,034, na dane mita wplyw absencja chorobowa.

[
[11.6. Liczba asystentow 2019r.-1.
sedziow 2020r. - 1. & g ol BN
l11.7. Obsada éredniookresowa | 2019 r. - 0,903, “CHNGEGEGEG_RGE—SE_———
asystentoéw sedzidw 2020 r. - 0,875.

w okresie objetym kontrolg

[11.8. Opis warunkéw pracy

Sekretariat || Wydziatu KM Rejonowego w Debicy znajduje sie na
drugim pietrze budynku w jednym skrzydle, zajmuje trzy pokoje. Usytuowane
obok siebie, w jednym ciagu korytarza. Sa to pokoje przechodnie rowniez
z wejSciem bezposrednio z korytarza. Panuje w nich tad i porzadek.

Do Il Wydzialu Karnego przydzielonych jest szes¢ sal rozpraw na state, w tym
dwie z mozliwoscig wideokonferenciji dwa razy w tygodniu.

Na kazdej sali rozpraw | zestaw komputerowy z drukarka oraz
monitorem dla sedziego.

Wydziat Il Karny korzysta tez z funkcjonujacego tak zwanego ,Niebieskiego
pokoju” ktory wyposazony jest w lustro weneckie, sprzet audiowizualny do
rejestracji dzwigku i obmmmania. W skiad wechodzi trzy pokoje,
poczekalnia, pokoj prz ni czenie techniczne.

Urzadzenia wspomagajace prace Sekretariatu to niszczarki do papieru, drukarka




E o R
do drukowania oktadek do akt, fax, skaner, ksero, zestawy komputerowe. Kazdy
z pracownikow ma swojg elektroniczng skrzynkg pocztowq oraz mozliwost
7 korzystania z Internetu w ograniczonym zakresie. Funkcjonuje rowniez
skrzynka elekironiczna dla Sekretariatu Wydziatu.

111.9. Wnioski
Pani Magdalena Jedynak, ktora jest Kierownikiem Sekretariatu || Wydziatu Karnego posiada bardzo dobre

kwalifikacje zawodowe pracuje W sadownictwie od roku 2000. Od 01.03.2019 1. pelnita obowiazki Kierownika
Sekretariatu a nastepnie od 1.07.2020 r. objeta stanowisko Kierownika Sekretariatu. Pracownicy Sekretariatu
54 zaangazowani W Swoja prace i wykonuja ja sumiennie i poprawnie. Panuje w Sekretariacie atmosfera
zrozumienia, pomocy i solidarnosci.

W kontrolowanym okresie W Smwmona byla jedna stazysta z Powiatowego Urzedu Pracy
w okresie wymienionym w 1l1.4 protokotu. Warunki pracy w Sekretariacie Il Wydzialu Karnego sa dobre.
Wszystkie pokoje usytuowane s na jednym pietrze. Funkcjonuje rowniez pokoj socjalny dla pracownikow.
Kazdy pracownik ma przydzielony zestaw komputerowy. Pracownicy Sekretariatu moga tez korzystac
z programow Lex, ktore majg zainstalowany w zestawach komputerowych na ktorych pracuja, co stwarza
warunki organizacyjne dla stalego podnoszenia kwalifikacji zawodowych oraz biezgcego zaznajamiania
7 wszelkimi zmianami przepisow regulaminowych i instrukcyjnych dotyczacych pracy sekretariatu 0 czym mowi
§ 5 ust. 1 pkt 6 zarzadzenia 0 biurowosci. Sekretariat jest wyposazony w niszczarki, kserokopiarke oraz
urzadzenie - wielofunkcyjne fax i ksero, skaner, drukarke do drukowania okladek do akt. Kazdy z pracownikow
ma sluzbowa poczte elektroniczna. Informaci udziela Kierownik Sekretariatu Il Wydzialu Karnego jesli zachodzi
taka potrzeba oraz gdy strony dzwonia bezposrednio z pominigciem BOI. Od 1 wrze$nia 2012 r. funkcjonuje
Biuro Obstugi Interesanta a takze od 3 grudnia 2012 r. czytelnia akt.

Dziat IV
Szkolenia i narzedzia pracy

"IV.1. Szkolenia wewnetrzne Pracownicy Sekretariatu Il Wydzialu Karnego odbyli wewnetrzne szkolenie

odbyte przez pracownikow | w okresie objgtym kontrola.
sekretariatu w okresie Pani (MR szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych

objetym kontrolg zorganizowane przez Sad Okregowy W Rzeszowie.
Pani N - skolenie W zakresie ochrony informacji niejawnych

zorganizowane przez Sad Okregowy W Rzeszowie.
Pan <RI - szkolenie w zakresie ochrony informacji

niejawnych zorganizowane przez Sad Okrggowy w Rzeszowie.

IV.2. Szkolenia zewnetrzne Pani I - szkolenia:

odbyte przez pracownikow | - pod tytutem ,,Bezpieczenstwo informacji i ochrony danych osobowych,,
sekretariatu w okresie zrealizowane przez Ogolnopolska Grupg Szkoleniowa sp.z 0.0. (wiasciciela
objetym kontrolg marki PeDaGo),

- w zakresie ,10 godzinny intemnetowy kurs podnoszenia $wiadomosci zagrozen
zorganizowany przez Ministerstwo Sprawiedliwosci Biuro Cyberbezpieczenstwa:
Podstawy cyberbezpieczenstwa’.

Pani b/ — s2kolenia:

- w zakresie ,10 godzinny internetowy kurs podnoszenia $wiadomosci zagrozen
zorganizowany przez Ministerstwo Sprawiedliwosci Biuro Cyberbezpieczenstwa:
Podstawy cyberbezpieczenstwa’.

Pani (RS - szkolenia:

- w zakresie ,7 godzinny internetowy kurs podnoszenia $wiadomosci zagrozen
zorganizowany przez Ministerstwo Sprawiedliwosci Biuro Cyberbezpieczenstwa:
Podstawy cyberbezpieczenstwa’.




- Wtemacie ,,czynnosci kancelaryjno — biurowe w sekretariatach wydziatow
karnych sadoéw powszechnych,, zorganizowane przez Krajowg Szkole
Sadownictwa i Prokuratury,

- pod tytulem ,Bezpieczefistwo informacii i ochrony danych osobowych,,
zrealizowane przez Ogdlnopolskg Grupe Szkoleniowg sp.z 0.0. (wlasciciela
marki PeDaGo),

Pan fRE s o lcnia;

- pod tytutem ,,Bezpieczenstwo informacji i ochrony danych osobowych,,
zrealizowane przez Ogolnopolskg Grupe Szkoleniowg sp.z 0.0. (wlasciciela
marki PeDaGo),

- W zakresie ,7 godzinny internetowy kurs podnoszenia $wiadomosci zagrozen
zorganizowany przez Ministerstwo Sprawiedliwosci Biuro Cyberbezpieczenstwa:
Podstawy cyberbezpieczenstwa”. - -

- W zakresie przepisow oraz procedur dotyczacych bezpieczenstwa i ochrony
danych oraz Krajowego Rejestru Karnego zorganizowany przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci Biuro informacyjne Krajowego Rejestru Karnego.

Pani AR - s7kolcnia;

- w zakresie ,3 godzinny internetowy kurs podnoszenia swiadomosci zagrozen
zorganizowany przez Ministerstwo Sprawiedliwosci Biuro Cyberbezpieczenstwa:
Podstawy cyberbezpieczeristwa'.

IV.3. Narzedzia pracy zestawy komputerowe,

systemy - SAWA, Lex, Excel, PESEL,PESEL SAD, SOP system obslugi przesylek,
- urzadzenia: jedno urzadzenie wielofunkcyjne skladajace sie z ksero, fax,
skaner oraz drugie samodzielne ksero,

- niszczarki do papieru,

- drukarka do drukowania okladek akt spraw,

- numery telefoniczne,

- elektroniczna skrzynka pocztowa.

IV.4. Wnioski
W Sekretariacie sq zainstalowane komputery dla pracownikow z oprogramowaniem do prowadzenia biurowosci
przy wykorzystaniu informatycznego systemu SAWA.
Obowigzki wynikajace z zarzadzenia o biurowosci powierzone sg Kierownikowi Sekretariatu, a on
zobowigzany jest do raportowania o problemach w funkcjonowaniu systemu w sposéb wskazany przez
informatykow wymienionych w zarzadzeniu Prezesa Sadu Rejonowego w Debicy nr 30/2013 z dnia 18 marca
2013 r. w sprawie prowadzenia przez sekretariaty Wydziatow i Sekcji Sadu Rejonowego w Debicy urzqdze_r'\
ewidencyjnych przy wykorzystaniu systemu informatycznego i uchylenia obowigzku ich prowadzgnia w formie
papierowej (ktore weszlo w zycie z dniem 1 lipca 2013 r.). Pani Kierownik Sekretariatu || Wydzialu Kamego,
przekazuje ww. pracownikowi informacje i wysytane sg Help Desk do Curendy o problemach z programem SAWA
na przykiad Helpdesk o numerach: 36255,36200,34976,,29702,20594,21083,15898,6334 ktore dotyczyly m.in.:
probleméw z MS- S5 w tym roznych dziatow, oraz tworzeniu statystyki za rozne okresy, kontrolki uzasadnien,
wydrukow urzadzen ewidencyjnych. . .
Zasady tworzenia kopii zapasowych oraz bezpieczenstwa przy przetwarzaniu danych w biurowosci sadowej
prowadzonej w systemie informatycznym szczegolowo wskazane sa w polityce Bezpieczenstwa Systemu
Informatycznego oraz Polityce Bezpieczenstwa Danych Osobowych Sadu Rejonowego w Debicy, wprowadzonych
do stosowania zarzadzeniem Prezesa Sadu Rejonowego w Debicy z dnia 27 grudnia 2012 r. A-015-66/12.
W Sekretariacie prowadzone byly urzadzenia ewidencyjne w tradycyjnej formie papierowej do 30.06.2013 r.
a nastepnie w systemie teleinformatycznym SAWA do nadal. Kierownik Sekretariatu i wszyscy pracownicy majg
zainstalowany program Lex, co ulatwia im prace.




W Sadzie Rejonowym W Debimm*napisany Regulamin nr 46/20015 do funkcjonowania Internetowego Pom
Informacyjnego, ktory dziata w tamt. Sadzie od 1 wrzesnia 2015 . Na kompatybilng z portalem pocztg elektroniczng
ktora obstuguje Kierownik i Zastgpca wplywajg wnioski w zakresie Ww. Portalu. Jak wynika z przedstawionych
informacji jest regularnie sprawdzana. Wediug oswiadczenia Kierownika Sekretariatu, W zwiazku
z ogloszonym stamerrepidemii z powodu COVID-19, zwigkszylo sie zainteresowanie ww. portalem.

Ponadto nadal nalezy dazy¢ do zamieszczania dokramiéwstasowniaiesd68 zarzadzenia o biurowosci.

Nadto, gdy informacji udziela Biuro Obstugi Interesanta, opiera si¢ ono na dokumentach w systemie, a one sg
uwazane za zgodne ze znajdujacymi w aktach po ich odnotowaniu w systemie teleinformatycznym do § 68

zarzadzenia 0 biurowosci.

Dziat V
Obcigzenie praca pracownikow i organizacja pracy sekretariatu

V.1. Ruch spraw i obcigzenie praca pracownikow

Ponizsza tabela przedstawia dane odno$nie wplywu, zafatwienia i pozostatosci spraw..

Rok Wplyw | Wplyw na1 | Zatatwi Zatatwienie na 1 | Pozost | Pozostalos¢ | Licz- Obsada |
pracownika | enie pracownika atos¢ na 1| ba srednio
wedtug wedlug  obsady pracownika | urzg- | -okre-
obsady sredniookresowej wediug dni- sowa
sredniookre obsady kow

AthSowej sredniookres
owej
2019 | 2429 | 568 2467 | 577 602 | 141 5 4,274
2020 1986 | 539 1775 | 482 813 | 221 5 3,682

Analiza poréwnania wplywu, zaatwienia, pozostalosci za lata: 2019 - 2020 w porownaniu do $redniookresowe]
obsady pracownikow Sekretariatu.

W 2019 roku wplyw wedlug obsady $redniookresowe; wyniost 568 spraw, a w roku 2020 wptyw to 539 sprawy -
mniej 0 -29 spraw. Zatatwienia wedtug obsady éredniookresowej w roku 2019 wyniosty 577, w kolejnym 2020 roku
spadly do 482 tj. mniej o - 95 spraw. Wplyw i zalatwienia mialy przelozenie na pozostatost wediug obsady
sredniookresowej, ktora w roku 2019 wyniosta 602, w kolejnym 2020 roku wzrosta do 813 tj. wiecej 0 211 spraw.

V.2. Opis organizacji pracy
W Sekretariacie obecnie zatrudnionych jest pigciu pracownikow.
Pracownicy kontrolowanego Sekretariatu posiadaja diugoletni staz pracy w sadownictwie jak rowniez
w Sekretariacie || Wydzialu Karnego, jeden pracownik legitymuje si¢ pigcioletnim stazem pracy.
Panuje wérod pracownikow Sekretariatu Il Wydziatlu Karnego zrozumienie | dobra poprawna atmosfera.
Cafoksztattem pracy Sekretariatu || Wydzialu Karnego kieruje Pani Magdalena Jedynak
Szczegolowy zakres obowigzkow stuzbowych ww. pracownika to:
1. Kierowanie caloksztattem pracy sekretariatu wydziatu, czuwanie nad wiasciwa dyscypling pracy
podleglych pracownikow.
2. Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych w sprawach: karnych, o wykroczenia, Ko i Kp.
3 Uwierzytslnianie i wydawanie odpisow orzeczen, protokotow, dokumentow z akt sprawy we wszystkich
sprawach.
4. Przekazywanie akt spraw ze wszystkich urzadzen ewidencyjnych do archiwum.
5. Przygotowywanie okresowych sprawozdan statystycznych. ]




6.

Ve
8.
9

10.
11.
12
13.
14,
15.

16.
17.

Czuwanie nad terminami prawomocnosci i przedkladanie orzeczen do stwierdzenia prawomocnosci
przewodniczacemu wydzialu ze wszystkich kategorii spraw. 5 N

Udzielanie zglaszajacym sie interesantom informaciji w sprawach ich dotyczacych.

Rozdzielanie poczty wplywajacej do sekretariatu.

Przekazywanie niezwlocznie spraw prawomochie zakoniczonych do Sekcji Wykonywania Orzeczen.
Udzielanie informacji odnoénie karalnosci w sprawach o wykroczenia. St AT
Czuwanie nad sprawnoscig postepowania migdzyinstancyjnego w sprawach karnych i o wykroczenia.
Nadzor nad osobami odpowiedzialnymi za wprowadzanie orzeczef do Portalu Orzeczen.
Prowadzenie zbioru Kart Kwalifikacyjnych Orzeczen.

Wspbtdziatanie z Sekcjg Wykonywania Orzeczen.

Dokonywanie ostatecznej weryfikacji zanonimizowanego orzeczenia z uzasadnieniem, zatwierdzanie
procesu anonimizacji, publikacja orzeczenia z uzasadnieniem w Portalu Orzeczen,

Prowadzenie biura dowodéw rzeczowych w zastepstwie Marcina Forynskiego-Kastoris.
Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Prezesa Sadu, Dyrektora Sadu, Przewodniczacego
Wydzialu || Karnego.

Pani tarszy sekretarz sado e
Szczegblowy zakres obowigzkow stuzboWych pracownika:

1.
2,
3.

RO O

9.

Pan

Protokolowanie na rozprawach.
Sporzadzanie wezwan i zawiadomien dla stron i swiadkéw z upowaznieniem do ich podpisywania, -
Wprowadzanie orzeczen do Portalu Orzeczen:
- sprawdzenie wynikow automatycznej anonimizacji;
- wprowadzenie hasta tematycznego i podstawy prawnej orzeczenia;
- przedstawienie orzeczenia do publikacji Kierownikowi Sekretariatu.
Wykonywanie zarzadzen sedziego referenta.
Wspotdziatanie z sekcjg wykonywania orzeczen. B
Udzielanie pomocy w przekazywaniu akt do archiwum.
Zastepuje Marcina Forynskiego-Kastorisa w czasie jego nieobecnosci.
Uwierzytelnianie i wydawanie odpisow orzecze, protokolow, dokumentow z akt sprawy na wniosek
stron, w sprawach s. referenta.
Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Prezesa Sadu, Przewodniczacego Wydziatu Il
Karnego, Kierownika Sekretariatu Wydziatu Il Karnego.
st.sekretarz sadowy

Szczegolowy zakres obowigzkdw stuzbowych pracownika

1.

B

0N oL

10.
11.
12.
13.

Zastepowanie kierownika sekretariatu Wydziatu Il Kamego.

Protokolowanie na rozprawach.

Sporzadzanie wezwan i zawiadomien dla stron | $wiadkow z upompisywania.
Wprowadzanie orzeczen do Portalu Orzeczen:

- sprawdzenie wynikow automatycznej anonimizacii;

- wprowadzenie hasfa tematycznego i podstawy prawnej orzeczenia;

- przedstawienie orzeczenia do publikacji Kierownikowi Sekretariatu,

Wykonywanie zarzadzen sedziego referenta.

Przygotowywanie okresowych sprawozdan statystycznych.

Przekazywanie spraw prawomocnie zakoficzonych do Sekcji Wykonywania Orzeczen.

Udzielanie informaciji odnos$nie karalnosci w sprawach o wykroczenia.

Wspbldziatanie z Sekcjg Wykonywania Orzeczen.

Udzielanie pomocy w przekazywaniu akt do archiwum.

Przygotowywanie sprawozdan statystycznych.

Prowadzenie biura dowodow rzeczowych.

Uwierzytelnianie i wydawanie odpisow orzeczen, protokolow, dokumentow z akt sprawy na wniosek
stron, w sprawach s. referenta.




14, Zastepowanie JSEENN CZasie nieobecnosci. ]
15. Kierowanie zapytan o karalnos¢ do KRK. '
16. Wykonywanie innych czynnoSci zleconych przez Prezesa Sadu, Przewodniczacego Wydziatu ||
Karnego, Kierownika Sekretariatu Wydzialu |l Karnego.
Pani SIS st sckretarz sadowy
Szczegdlowy zakres obowigzkow stuzbowych pracownika
1.Protokofowanie na rozprawach.
2.Sporzadzanie wezwan i zawiadomien dla stron i $wiadkow z upowaznieniem do ich podpisywania.
3.Wprowadzanie orzeczen do Portalu Orzeczef:
- sprawdzenie wynikow automatycznej anonimizacj
- wprowadzenie hasta tematycznego i podstawy prawnej orzeczenia;
- przedstawienie orzeczenia do publikacji Kierownikowi Sekretariatu.
4 Wykonywanie zarzadzen sgdziego referenta.
5.Wspotdziatanie z Sekcja Wykonywania Orzeczen.
6.Udzielanie pomocy w przekazywaniu akt do archiwum. o
7.Zastepuje Monike Madejczyk w czasie jej nieobecnosci.
8.Udzielanie pomocy przy sporzadzaniu sprawozdan statystycznych i w postepowaniach
miedzyinstancyjnych.
9.Wysylanie akt spraw, w ktorych postepowanie zostalo zakonczone na wniosek roznych instytucii.
10.Uwierzytelnianie i wydawanie odpisow orzeczen, protokolow, dokumentow z akt sprawy na wniosek
stron, w sprawach s. referenta.
11.Wykonywanie innych czynnoéci zleconych przez Prezesa Sadu, Przewodniczacego Wydziatu Il
Karnego, Kierownika Sekretariatu Wydziatu Il Karnego.
Pani N sck ctarz sadowy
Szczegolowy zakres obowiazkow siuzbowych pracownika
1.Protokotowanie na rozprawach.
2.Sporzadzanie wezwa i zawiadomien dla stron i $wiadkow z upowaznieniem do ich podpisywania.
3.Wprowadzanie orzeczen do Portalu Orzeczen:
- sprawdzenie wynikow automatycznej anonimizacji;
- wprowadzenie hasta tematycznego i podstawy prawnej orzeczenia,
- przedstawienie orzeczenia do publikacji Kierownikowi Sekretariatu. m
4 Wykonywanie zarzadzen sedziego referenta.
5.Wspoldziatanie z Sekcjq Wykonywania Orzeczen.
6.Udzielanie pomocy w przekazywaniu akt do archiwum.
7.Zastepuje«@igNRNRES " c225ie jej nieobecnosc
8. Udzielanie pomocy przy sporzadzaniu sprawozdan statystycznych i w postepowaniach
miedzyinstancyjnych.
9,Wysylanie akt spraw w ktorych postepowanie zostato zakonczone na wniosek roznych instytucii.
10.Uwierzytelnianie i wydawanie odpisow orzeczen, protokolow, dokumentow z akt sprawy na whniosek
stron, w sprawach s.referenta.
11.Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Prezesa Sadu, Przewodniczacego Wydziatu Il
Karnego, Kierownika Sekretariatu Wydziatu Il Karnego.

V.3, Wnioski Organizacja pracy Sekretariatu Il Wydzialu Kamego Sadu Rejonowego
w Debicy na podstawie powyzszych danych oraz wiasnych obserwacji w trakcie
kontroli zastuguje na dobrg ocene.

Pracownicy Sekretariatu wykonujg powierzone im zadania zgodnie
z podzialem czynnosci ustalonym przez Kierownika Sekretariatu i zatwierdzonym
przez Kierownika Sekretariatu oraz Dyrektora Sadu i sa stosownie dostosowane
do potrzeb pracy Sekretariatu.




W zakresie czynnosci, stwierdzilam, ze pracownicy maja wskazane zastepsw
W razie nieobecnosci innych pracownikow. Zakresy czynnosci Opisujg czynnosci
pracownikow kontrolowanego Sekretariaty i sq stosowne.

Niemniej jednak Pani Magdalena Jedynak ma wskazane prowadzenie
urzadzenia Ko, ktore to urzadzenia zostato przekazane od 4 stycznia 2021 1. na
podstawie aneksu do zarzadzenia nr 33/20216 Prezesa Sgdu Rejonowego
w Debicy do prowadzenia w Sekeji ds. Wykonywania Orzeczen Karnych Sadu
Rejonowego e Debicy, nalezy zmieni¢ zakres ' CZynnosci ww. pracownikowi,

Dziat VI
Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych

VI.1. Repertoria Urzadzenia ewidencyjne w formie papierowej byly prowadzone do polrocza
(prawidiowosé, terminowosc) 2013r.,nastepnie zarzadzaniem Prezesa Sadu Rejonowego w Debicy z 18 marca
2013 r. nr 30/2013 zaczgto prowadzic urzadzenia ewidencyjne przy
———y wykorzystaniu systemu informatycznego (obecnie teleinformatycznego) od dnia
1 lipca 2013r.

Repertoria "K","W", zaczeto prowadzi¢ przy wykorzystaniu systemu SAWA
Za poszczegolne lata z numeracjg od poczatku roku,

Wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywano niezwiocznie po
zaistnieniu podstawy do ich zamieszczenia.

Rejestrowano czynnosci sadu, niektore stosowne oraz inne stosownie do §
70 ust.3,4 zarzadzenia o biurowosci w rubryce "Uwagi".

W sprawach przekazanych przez inny sad wedlug wiasciwosci rejestrujac
umieszczano informacje, z jakiego sadu sprawa wplyneta wraz z poprzednim
oznaczeniem sprawy.

W przypadku ksiag biurowych prowadzonych w systemie informatycznym,
ksiege zamykano zgodnie z funkcjonalnoscia danego systemu. Dane do systemu
SAWA wprowadzano na wymaganych poziomach i do zakiadek. Sq one
prowadzone prawidiowo.

Uwagi wnosze do lotosowo wybranych pozycji:

» "1 W sprawie Il K 2/19 na wydruku w kolumnie w kolumnie inne zafatwienie, data,
$posob - brak zapisu, niemniej jednak w tej sprawie wydano zarzadzenie uznaé
akt oskarzenia za bezskuteczny. Nalezalo wpisa¢ dane w sprawie do innych
zakfadek z innych pozioméw w sprawie.

W sprawie Il K 5/19 na wydruku w kolumnie wyrok widnieje data bez tresci,
niemniej jednak w tej sprawie wydano postanowienie stwierdzajace swojg
niewlaSciwos¢ i sprawe skazanego o wydanie wyroku facznego przekazano do
Sadu Rejonowego w Tarnowskich Gorach. W kolumnie inne Zatatwienie, data,
Sposob - brak zapisu. Nalezato wpisa¢ dane w sprawie do innych zakladek
z innych poziomow w sprawie.

W sprawie Il K 1/20 na wydruku w kolumnie wyrok widnieje data bez tresci,
niemniej jednak w tej sprawie wydano postanowienie uznac sie niewtasciwym do
rozpoznania sprawy i sprawe przekazaé do rozpoznania sadowi wiasciwemu -
Sadowi Rejonowemu w Bialymstoku. W kolumnie inne zatatwienie, data, sposob
- brak zapisu. Nalezato wpisa¢ dane w sprawie do innych zakladek z innych
poziomow w sprawie.

W sprawie Il K 8/20 na wydruku w kolumnie wyrok widnieje data bez tresci,
niemniej jednak w tej sprawie wydano postanowienie stwierdzi¢ swg




miewlasciwosC miejscowg 1 Sprawg przekaza¢ do rozpoznania Sadowi
Rejonowemu dla Krakowa-Krowodrzy W Krakowie.

I ———

V1.2 Wykazy (prawidtowosc, Od 4 stycznia 2021 1. na podstawie aneksu do zarzadzenia nr 33/20216 Prezesa
terminowosc) Sadu Rejonowego W Debicy z dnia 30.09.2016 r. w sprawie prowadzenia przez
sekretariaty Wydziatow | Sekcji oraz | Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej Sgdu
Rejonowego W Debicy urzadzen ewidencyjnych przy wykorzystaniu systemu
informatycznego i uchylenia obowigzku ich prowadzenia | okresleniu w §14 ust 1
sprawy podlegajace rejestracji w wykazie Ko beda prowadzone W calosci
w Sekcji Wykonywania Orzeczen Sadowych W programie Wydziat Karny
Wykonawczy oraz W §14 ust 3 kontrolka zatrzymanych praw jazdy bedzie
prowadzona W formie papierowe] Pprzez Kierownika Sekretariatu  Sekcj
Wykonywania Orzeczen Sadowych.

W kontrolowanym Sekretariacie prowadzi sig wykazy Kp, MED, Ar.
Zarzadzaniem Prezesa Sadu Rejonowego W Debicy z 18 marca 2013 r. nr
30/2013 zaczeto prowadzic urzadzenia ewidencyjne przy wykorzystaniu systemu
informatycznego od dnia 1 lipca 2013r.

Wykazy ww. prowadzi si¢ Przy wykorzystaniu systemu SAWA za
poszczegolne lata z numeracjq od poczatku roku. Sprawy rejestrowano
niezwlocznie po zaistnieniu podstawy do ich zamieszczenia. Rejestrowano
czynnosci sadu, niektore w rubryce "Uwagi”.

W wykazach zamieszczano dane stosownie do zarzadzenia 0 biurowosci.
W przypadku ksiag biurowych prowadzonych w systemie informatycznym, ksiege
zamykano zgodnie Z funkcjonalnoscig danego systemu.

Dane do systemu SAWA wprowadzano na wymaganych poziomach i do
zakladek. Wykazy prowadzone byly zasadniczo prawidtowo.

Zastrzezenia wniostam do Wykazu Med Prowadzi sig stosownie do § 384
zarzadzenia 0 biurowosci a takze ust. 5 w ktorym wskazano, ze w kwestiach
nieuregulowanych § 124 i § 125 stosuje si¢ odpowiednio. W systemie SAWA
modut karny nie ma zakiadek i nie ma mozliwosci odnotowania danych o ktorych
mowi § 124 w ust. 3 - jezeli mediator zlozyt rachunek, w wykazie odnotowuje sie
ponadto:1) datg zioZenia i wysokos¢ rachunku za przeprowadzenie mediacii;2)
date wezwania do uzupelnienia brakow zfozonego rachunku; 3)date uzupeinienia
brakow ziozonego rachunku; 4)date postanowienia 0 przyznaniu
wynagrodzenia;5) date uprawomocnienia sig postanowienia 0 przyznaniu
wynagrodzenia; 6) date skierowania zlozonego rachunku do wilasciwej komorki
organizacyjnej administracji sadowej w celu realizacji; 7) informacje o zrodle
platnoéci wynagrodzenia za przeprowadzenie mediacji ("SP" - Skarb Panstwa,
"poz. dep." - strony).

Ustalitam, ze w systemie SAWA modut cywilny sg utworzone zakladki do
wpisania ww. danych. Nalezaio by zwrécic sie z Help Desk o dostosowanie
Wykazu Med. Do ww. przepisow | moZliwosci zapisow. Jednakze przepis § 70
ust 5 zarzadzenia 0 biurowosci wskazuje jezeli dla czynnosci  sadu
podejmowanych w sprawie w okreslonym urzadzeniu ewidencyjnym brak
odpowiedniej pozycj, ewidencjonuje si¢ je w pozycji "Uwagi".

VI3 Kontrql!ci (prawidlowos¢, | Przediozone do kontroli urzadzenia ewidencyjne W formie papierowej byly
terminowosc) prowadzone do poirocza 2013 r., zarzadzaniem Prezesa Sadu Rejonowego
B w Debicy z 18 marca 2013 r. nr 30/2013 zaczeto prowadzic urzadzenia
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gg}%encyjne przy wykorzystaniu systemu informatycznego od dnia 1 lipca
.
W ramach kontroli dokonatam sprawdzenia sposobu prowadzenia kontrolek
poprzez. przeglad wydrukéw z systemu, a takze zapisow w systemie.

Kontrolke Zpk, kontrolke spraw zagrozonych przedawnieniem, kontrolke
Bp, kontrolke zatrzymanych praw jazdy, kontrolke natozonych kar porzadkowych,
Kontrolkg Wab, Kontrolke ~skarg, Kontrolke wysylanych akt, Kontrolke
terminowego sporzadzania uzasadnied orzeczen | zalatwiania $rodkow
odwofawczych zaczeto ww. urzadzenia ewidencyjne prowadzi¢ przy
wykorzystaniu systemu SAWA za poszczegoine lata z numeracjg od poczatku
roku. Sprawy rejestrowano niezwlocznie po zaistnieniu podstawy do ich
Zamieszczenia. Rejestrowano czynnosci sadu, niektore w rubryce "Uwagi".
Zalatwienie sprawy uwidaczniano w ksigdze biurowej przy numerze
porzadkowym danej sprawy.
W przypadku ksigg biurowych prowadzonych w systemie informatycznym, ksiege
zamykano zgodnie z funkcjonalnoécig danego systemu.
Dane do systemu SAWA wprowadzano na wymaganych poziomach i do
zakladek. Kontrolki prowadzone byly zasadniczo prawidiowo.
W kontrolce Bp nie odnotowano wpisow w latach 2019-2020.

Co do Kontrolki terminowego sporzadzania uzasadnien orzeczen
i zatatwiania $rodkow odwolawczych Sekretariat terminowo przesyla stronie
odpisy.
Akta z wnioskami o sporzadzenie uzasadnienia, dorgczane byty w tym samym
dniu, termin ten wynika z pisma Prezesa Sadu Apelacyjnego w Rzeszowie z dnia
27 lipca 2010r. znak W - 5110-13/10 oraz z dnia 21 wrzeénia 2015 r. znak W
5110-35/16.
Wystapity przypadki doreczenia w dniu nastepnym po dacie wptywu poz.11/20 I|
K 792/18, poz.13/20 Il K 642/19, poz.14/20 Il W 342/19, poz.11/20 Il K 792/18,
poz.11/20 11 K'792/18, poz.3/20 Il K 446/17, po kilku dniach poz.9/20 Il K 231119,
10/20 11 K 30/19.
W sprawie Il W 807/18 wydany zostat wyrok zaoczny. W dniu 28.03.2019 . -
wplyngfa apelacja. Omylkowo wpisano date doreczenia 21.03.2019 r. Termin
do sporzadzenia uzasadnienia, byt prawidtowo policzony. ;
Ww. kontrolce zamieszczano zwigztg informacie o tresci orzeczenia Il Instancji .

W Kontrolce spraw zawieszonych nie odnotowywano nazwiska i imion
0sob, co do ktorych postepowanie zostalo zawieszone, odnotowywano daty
kontroli — w poz 2/20.

Kontrolka Wab prowadzonej dla biezacej kontroli sprawnosci postepowania
w sprawach przekazywanych bieglym w celu wydania opinii i spraw kierowanych
do tumacza Niektore sprawy byly niewlasciwie rejestrowane poprzez
niewtasciwe nadawanie dodatkowych oznaczen literowych i cyfr rzymskich co
nie jest zgodne z przepisami zarzadzenia o biurowosci w § 86b poprzednio 123 i
tak:

- poz 31/20 Il W 223/20 biegty zwrécit akta bez opinii i dodano w tej pozyciji litery
Aa. Akta nastepnie przestano do kolejnego bieglego w celu wydania opinii
I wpisano zlecenie opinii w kolejnym wierszu pod tym samym numerem, biegty
zwrocit akta bez opinii i dodano w tej pozyciji litery Aa i oznaczenie |. Ponownie
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akta przestano do kolejnego bieglego w celu wydania opinii i wpisano zlecenie
opinii w kolejnym wierszu pod tym samym numerem i dodano litery Ab. W tym
przypadku nie zastosowano przepisu § 86 ust 2 zarzadzenia 0 biurowosci, ktory
mowi, jezeli akta sprawy zostaly zwrocone przez bieglego sadowego, biegtego,
opiniodawczy zespol sadowych specjalistow, instytut naukowy Iub naukowo-
badawczy, zaklad leczniczy lub inng wlasciwa placowke bez wydania opinii albo
przez tlumacza bez tumaczenia, lub uplynal termin udostepnienia akt
w systemie teleinformatycznym, przekazanie akt sprawy lub udostepnienie
w systemie teleinformatycznym innemu podmiotowi w celu wydania opinii lub
sporzadzenia tiumaczenia nalezy wpisac w odrebnym wierszu pod tym samym
numerem porzadkowym, dodajac do numeru cyfre rzymska przy kolejnym
podmiocie, ktoremu przestano akta sprawy oraz ust. 3 zarzadzenia o biurowosci,
ktory mowi, jezeli w wykonaniu postanowienia, 0 ktorym mowa w § 86a ust. 1,
sporzadzono wigcej niz jedng opinig, nalezy wpisat kazda opinig w odrgbnym
wierszu kontrolki "Wab" pod wspolnym numerem porzadkowym, dodajac do
numeru wielkie litery alfabetu przy kazdej z nich.

- poz 32/20 Il W 540/20 biegty swrocit akta bez opinii i dodano w tej pozyciji litery
Aa. Akta przestano ponownie do tego samego bieglego w celu wydania opinil
Biegly zwrocit akta z opinig i dodano w tej pozycii litery Aa i cyfre rzymska |.
W tym przypadku nie zastosowano przepisu § 86 ust 2 zarzadzenia o biurowosci,
ktory mowi, jezeli akta sprawy zostaly zwrocone przez biegiego sadowego,
bieglego, opiniodawczy zespdt sadowych specjalistow, instytut naukowy Iub
naukowo-badawczy, zaklad leczniczy lub inng wlaéciwg placowke bez wydania
opinii albo przez thumacza bez thumaczenia, lub uplynat termin udostepnienia akt
w systemie teleinformatycznym, przekazanie akt sprawy lub udostepnienie W
systemie teleinformatycznym innemu podmiotowi w celu wydania opinii lub
sporzadzenia tumaczenia nalezy wpisat w odrgbnym wierszu pod tym samym
numerem porzadkowym, dodajgc do numeru cyfre rzymska przy kolejnym
podmiocie, ktoremu przestano akta sprawy oraz ust. 3 zarzadzenia o biurowosci,
ktory mowi, jezeli w wykonaniu postanowienia, 0 ktorym mowa w § 86a ust. 1,
sporzadzono wigcej niz jedng opinie, nalezy wpisac kazdaq opini¢ w odrgbnym
wierszu kontrolki "Wab" pod wspéinym numerem porzadkowym, dodajgc do
numeru wielkie litery alfabetu przy kazdej z nich.

poz 33/20 Il W 251/20 biegly zwrocit akta bez opinii i dodano w tej pozycji litery
Aai cyfre rzymska |. Akta przestano ponownie do tego samego biegtego w celu
wydania opinii. Biegly zwrocit akta z opinia i dodano w tej pozycji litery Aa i cyfrg
rzymska 1. W tym przypadku nie zastosowano przepisu § 86 ust 2 zarzgdzenia
o biurowosci, ktory mowi, jezeli akta sprawy zostaly zwrocone przez bieglego
sadowego, bieglego, opiniodawczy zespdt sadowych specjalistow, instytut
naukowy lub naukowo-badawczy, zakiad leczniczy lub inng wiasciwg placowke
bez wydania opinii albo przez lumacza bez tlumaczenia, lub uplynat termin
udostepnienia akt w systemie teleinformatycznym, przekazanie akt sprawy lub
udostepnienie w systemie teleinformatycznym innemu podmiotowi w celu
wydania opinii lub sporzadzenia tlumaczenia nalezy wpisa¢ w odrgbnym wierszu
pod tym samym numerem porzadkowym, dodajac do numeru cyfre rzymska przy
kolejnym podmiocie, ktéremu przestano akta sprawy.

- poz 3/20 Il K 400/19 Wpisano w kolumnie — , data zwrotu akt (z opinig, bez
opinil),, iz nie sporzadzano opini. W kontrolce wpisano date postanowienia
0 przyznaniu wynagrodzenia i w systemie widnieje postanowienie z 9.12.2019 .

0 przyznaniu wynagrodzenia_bieglym. W tej sprawie wydafo opini¢ trzech
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bieglych i dodano w pozycii litery Aa, Ab,Ac W tym przypadku nie zastosowano
przepisu § 86 ust 3 zarzadzenia o biurowosci, ktory mowi, jezeli w wykonaniu
postanowienia, o ktorym mowa w § 86a ust. 1, sporzadzono wigcej niz jedna
opinie, nalezy wpisac kazda opinig w odrebnym wierszu kontrolki "Wab" pod
wspolnym numerem porzadkowym, dodajac do numeru wielkie litery alfabetu
przy kazdej z nich,

poz 6/20 Il K 526/19 w tej sprawie wydalo opinie dwoch biegtych i dodano
w pozycji litery Aa, Ab. W tym przypadku nie zastosowano przepisu § 86 ust 3
zarzadzenia o biurowosci, ktory mowi, jezeli w wykonaniu postanowienia,
0 ktorym mowa w § 86a ust. 1, sporzadzono wigcej niz jedng opinig, nalezy
wpisaé kazda opinie w odrebnym wierszu kontrolki "Wab" pod wspélinym
numerem porzadkowym, dodajac do numeru wielkie litery alfabetu przy kazdej
Z nich,

- poz 8/20 Il K 400/19 w tej sprawie wydafo opinie trzech biegtych i dodano
w pozycji litery Aa, Ab,Ac W tym przypadku nie zastosowano przepisu § 86 ust
3 zarzadzenia o biurowosci, ktory mowi, jezeli w wykonaniu postanowienia,
0 ktorym mowa w § 86a ust. 1, sporzadzono wigcej niz jedng opinie, nalezy
wpisa kazdg opinig w odrebnym wierszu kontrolki "Wab" pod wspolnym
numerem porzadkowym, dodajac do numeru wielkie litery alfabetu przy kazdej
Z nich.

- poz 9/20 11 K 526/19 wpisano w kolumnie — , data zwrotu akt (z opinia, bez
opinii), iz nie sporzadzano opinii. W kontrolce wpisano datg¢ postanowienia
0 przyznaniu wynagrodzenia i w systemie widnieje postanowienie z 10.03.2019r.
0 przyznaniu wynagrodzenia bieglym.

- poz 14/20 Il W 107/20 biegty zwrdcit akta bez opinii i dodano w tej pozycii litery
Aa i cyfrg rzymska |. Akta przestano ponownie do tego samego bieglego w celu
wydania opinii. Biegly zwrocit akta bez opinii i dodano w tej pozycji litery Aaicyfre
rzymska II. Akta przestano ponownie do tego samego bieglego w celu wydania
opinii. Biegly zwrocit akta z opinig i dodano w tej pozycji litery Aa. W tym
przypadku nie zastosowano przepisu § 86 ust 2 zarzadzenia o biurowosci, ktory
mowi, jezeli akta sprawy zostaly zwrécone przez bieglego sadowego, bieglego,
opiniodawczy zespét sadowych specjalistow, instytut naukowy lub naukowo-
badawczy, zaktad leczniczy lub inng wiasciwg placowke bez wydania opinii albo
przez tumacza bez tlumaczenia, lub uplynat termin udostepnienia akt
w systemie teleinformatycznym, przekazanie akt sprawy lub udostepnienie
w systemie teleinformatycznym innemu podmiotowi w celu wydania opinii lub
sporzgdzenia tumaczenia nalezy wpisa¢ w odrebnym wierszu pod tym samym
numerem porzadkowym, dodajgc do numeru cyfre rzymska przy kolejnym
podmiocie, kidremu przestano akta sprawy oraz ust. 3 zarzadzenia o biurowosci,
ktory mowi, jezeli w wykonaniu postanowienia, o ktérym mowa w § 86a ust. 1,
sporzadzono wigcej niz jedna opinig, nalezy wpisa¢ kazda opinie w odrebnym
wierszu kontrolki "Wab" pod wspolnym numerem porzadkowym, dodajac do
numeru wielkie litery alfabetu przy kazdej z nich oraz ust. 5 jezeli w wykonaniu
postanowienia, o ktorym mowa w § 86a ust. 1, opinie sporzadzito wspélnie dwa
lub wigcej podmiotow, nalezy odnotowa¢ oznaczenie kazdego z nich
w odrgbnym wierszu kontrolki "Wab" pod wspoélnym numerem porzadkowym,
dodajac do numeru male litery alfabetu przy kazdym z nich.

- poz 16/20 Il W 89/20, poz 18/20 Il W 143/20, poz 20/20 Il W 112/20

biegly zwrocit akta bez opinii i dodano w tej pozycii litery Aa i cyfre rzymska |.
Akta przestano ponownie do tego samego bieglego w celu wydania opinii. Biegly
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Zwrocit akta bez opinii i dodano w tej pozycji litery Aa . W tym przypadku nie
zastosowano przepisu § 86 ust 2 zarzadzenia o biurowosci, ktory mowi, jezeli
akta sprawy zostaly zwrocone przez bieglego sadowego, bieglego, opiniodawczy
zespdt sadowych specjalistow, instytut naukowy lub naukowo-badawczy, zakiad
leczniczy lub inna wiasciwa placowke bez wydania opinii albo przez tiumacza bez
tlumaczenia, lub uplynat termin udostepnienia akt W systemie
teleinformatycznym, przekazanie akt sprawy lub udostepnienie w systemie
teleinformatycznym innemu podmiotowi w celu wydania opinii lub sporzadzenia
tumaczenia nalezy wpisat w odrgbnym wierszu pod tym samym numerem
porzadkowym, dodajgc do numeru cyfre rzymska przy kolejnym podmiocie,
ktoremu przestano akta sprawy oraz ust. 3 zarzadzenia o biurowosci, ktory mowi,
jezeli w wykonaniu postanowienia, 0 ktorym mowa w § 86a ust. 1, sporzadzono
wigcej niz jedna opinig, nalezy wpisat kazda opinie w odrgbnym wierszu kontrolki
"Wab" pod wspbinym numerem porzadkowym, dodajac do numeru wielkie litery
alfabetu przy kazdej z nich oraz ust. 5 jezeli w wykonaniu postanowienia, o ktorym
mowa w § 86a ust. 1, opinig sporzadzilo wspblnie dwa lub wiecej podmiotow,
nalezy odnotowat oznaczenie kazdego z nich w odrebnym wierszu kontrolki
"Wab" pod wspélnym numerem porzadkowym, dodajac do numeru male litery
alfabetu przy kazdym z nich.

- poz 17/20 1| W 143/20 biegly zwrocil akta bez opinii i dodano w tej pozycii litery
Aa i cyfre rzymska |. Akta przestano ponownie do tego samego bieglego w celu
wydania opinii. Biegly zwrocit akta bez opinii i dodano w tej pozycji litery Aa.
W tym przypadku nie zastosowano przepisu § 86 ust 2 zarzadzenia 0 biurowosci,
ktory mowi, jezeli akta sprawy zostaly zwrécone przez bieglego sadowego,
bieglego, opiniodawczy zespot sadowych specjalistow, instytut naukowy lub
naukowo-badawczy, zaklad leczniczy Iub inng wlasciwa placowke bez wydania
opinii albo przez tumacza bez tumaczenia, lub uptynat termin udostgpnienia akt
w systemie teleinformatycznym, przekazanie akt sprawy lub udostepnienie
w systemie teleinformatycznym innemu podmiotowi w celu wydania opinii lub
sporzadzenia tumaczenia nalezy wpisa¢ w odrebnym wierszu pod tym samym
numerem porzadkowym, dodajac do numeru cyfre rzymska przy kolejnym
podmiocie, ktoremu przestano akta sprawy oraz ust. 3 zarzadzenia o biurowosci,
ktory mowi, jezeli w wykonaniu postanowienia, o ktorym mowa w § 86a ust. 1,
sporzadzono wiecej niz jedng opinie, nalezy wpisat kazda opinig w odrgbnym
wierszu kontrolki "Wab" pod wspéinym numerem porzadkowym, dodajac do
numeru wielkie litery alfabetu przy kazdej z nich.

- poz 21/20 I K 716/18 biegly zwrécit akta bez opinii i dodano w tej pozycji duza
litere A. Akta przestano ponownie do tego samego bieglego w celu wydania
opinii. Biegly zwrocit akta z opinia i dodano w tej pozyciji litery Aa, nastepnie
biegly zloZyl opinie uzupelniajaca i tu dodano w pozycji litery Aa, W tym
przypadku nie zastosowano przepisu § 86 ust 2 zarzadzenia o biurowosci, ktory
mowi, jezeli akta sprawy zostaly zwrécone przez biegiego sadowego, bieglego,
opiniodawczy zespot sadowych specjalistow, instytut naukowy lub naukowo-
badawczy, zaktad leczniczy lub inng wiasciwa placowke bez wydania opinii albo
przez tlumacza bez tlumaczenia, lub uptynat termin udostgpnienia akt
w systemie teleinformatycznym, przekazanie akt sprawy lub udostepnienie
w systemie teleinformatycznym innemu podmiotowi w celu wydania opinii lub
sporzadzenia thumaczenia nalezy wpisat w odrebnym wierszu pod tym samym
numerem porzadkowym, dodajac do numeru cyfre rzymska przy kolejnym
podmiocie, ktoremu przestano akta sprawy oraz ust. 3 zarzadzenia o biurowosci,
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ktory mowi, jezeli w wykonaniu postanowienia, o ktérym mowa w § 86a ust, T,
sporzadzono wigcej niz jedng opini¢, nalezy wpisat¢ kazda opinig w odrebnym
wierszu kontrolki "Wab" pod wspolnym numerem porzadkowym, dodajac do
numeru wielkie litery alfabetu przy kazdej z nich,

- poz 37/20 11 K 420/19 W tej sprawie Wwydalo opinig trzech biegtych i dodano
W pozycji litery Aa, Ab,Ac W tym przypadku nie zastosowano przepisu § 86 ust
3 zarzadzenia o biurowosci, ktory mowi, jeZeli w wykonaniu postanowienia,
0 ktorym mowa w § 86a ust. 1, sporzadzono wigcej niz jedng opini¢, nalezy
wpisaC kazdg opinie w odrebnym wierszu kontrolki ~Wab" pod wspéinym
numerem porzadkowym, dodajac do numeru wielkie litery alfabetu przy kazdej
z nich,

-0z 51/20 Il W 492/20 biegly zwrécit akta bez opinii. Akta nastepnie przestano
do kolejnego bieglego w celu wydania opinii i wpisano zlecenie opinii w kolejnym
wierszu pod tym samym numerem, biegly zwrdcit akta bez opinii i dodano w tej
pozycji oznaczenie |. W tym przypadku nie zastosowano przepisu § 86 ust 2
zarzadzenia o biurowosci, ktéry mowi, jezeli akta sprawy zostaly zwrocone przez
bieglego sadowego, biegtego, opiniodawczy zespot sadowych specjalistow,
instytut naukowy lub naukowo-badawczy, zaklad leczniczy lub inng wlasciwg
placowke bez wydania opinii albo przez tumacza bez tumaczenia, lub uplynat
termin udostepnienia akt w systemie teleinformatycznym, przekazanie akt
sprawy lub udostepnienie w systemie teleinformatycznym innemu podmiotowi
w celu wydania opinii lub sporzadzenia thumaczenia nalezy wpisa¢ w odrebnym
wierszu pod tym samym numerem porzadkowym, dodajac do numeru cyfre
rzymska przy kolejnym podmiocie, ktéremu przestano akta sprawy oraz ust. 3
zarzadzenia o biurowosci, ktory mowi, jezeli w wykonaniu postanowienia,
0 ktorym mowa w § 86a.

- poz 52/20 Il W 515/20 biegly zwrocit akta bez opinii i dodano w tej pozycji litery
Aa i oznaczenie |. Akta nastepnie przestano do kolejnego bieglego w celu
wydania opinii i wpisano zlecenie opinii w kolejnym wierszu pod tym samym
numerem, biegly zwrocit akta bez opinii i dodano w tej pozycji litery Aa
i oznaczenie Il. Ponownie akta przestano do kolejnego bieglego w celu wydania
opinii | wpisano zlecenie opinii w kolejnym wierszu pod tym samym numerem
i dodano litere A i oznaczenie Ill. W tym przypadku nie zastosowano przepisu
§ 86 ust 2 zarzadzenia o biurowosci, ktory mowi, jezeli akta sprawy zostaty
zwrocone przez bieglego sadowego, biegtego, opiniodawczy zespot sadowych
specialistow, instytut naukowy lub naukowo-badawczy, zaklad leczniczy lub inng
wlasciwa placowke bez wydania opinii albo przez tlumacza bez tlumaczenia, lub
uptynaf termin udostepnienia akt w systemie teleinformatycznym, przekazanie akt
sprawy lub udostepnienie w systemie teleinformatycznym innemu podmiotowi
w celu wydania opinii lub sporzadzenia tlumaczenia nalezy wpisa¢ w odrebnym
wierszu pod tym samym numerem porzadkowym, dodajgc do numeru cyfre
rzymskg przy kolejnym podmiocie, ktoremu przestano akta sprawy oraz ust. 3
zarzadzenia o biurowosci, ktory mowi, jezeli w wykonaniu postanowienia,
0 ktorym mowa w § 86a ust. 1, sporzadzono wigcej niz jedna opinie, nalezy
wpisa¢ kazda opinie w odrebnym wierszu kontrolki ,Wab" pod wspdinym
numerem porzadkowym, dodajac do numeru wielkie litery alfabetu przy kazdej
z nich.

- poz 57/20 Il K 636/19 dwoch bieglych sporzadzato opinig w jednej pozyciji
dodano oznaczenia Aa | nastepnie drugiemu biegtemu dodano oznaczenia AB I.
W tym przypadku nie zastosowano przepisu § 86 ust 2 zarzadzenia o biurowosci,
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ktory mowi, jezeli akta sprawy zostaly zwrocone przez biegtego sadowego,
biegtego, opiniodawczy zespol sadowych specjalistow, instytut naukowy lub
naukowo-badawczy, zaklad leczniczy lub inna wiasciwa placowke bez wydania
opinii albo przez tumacza bez tumaczenia, lub uptynat termin udostepnienia akt
w systemie teleinformatycznym, przekazanie akt sprawy lub udostepnienie
w systemie teleinformatycznym innemu podmiotowi w celu wydania opinii lub
sporzadzenia tlumaczenia nalezy wpisac W odrebnym wierszu pod tym samym
numerem porzadkowym, dodajac do numeru cyfre rzymskq przy kolejnym
podmiocie, ktoremu przestano akta sprawy oraz ust. 3 zarzadzenia 0 biurowosci,
ktory mowi, jezeli w wykonaniu postanowienia, 0 ktorym mowa w § 86a ust. 1,
sporzadzono wigcej niz jedna opinig, nalezy wpisat kazda opinig W odrebnym
wierszu kontrolki "Wab" pod wspolnym numerem porzadkowym, dodajac do
numeru wielkie litery alfabetu przy kazdej z nich.

Uwagi, co do oznaczen wnosze rowniez do pozycii:

poz 11/19 Il K 807/18,poz 24/19 || K 996/18,poz 29/19 |1 K 159/18,poz 3019 11K
930/18,poz 39/19 Il K 583/18,poz 46/19 11 K 455/18,poz 47119 I K 669/18, poz
48/19 1| K 187/18,poz 54/19 1l K 347/19,poz 59/19 1l K 716/18,poz 60/19 1l W
544/19,poz 61/19 Il W 536/19,poz 63/19 1| W 540/19,poz 65/19 Il W 584/19, poz
73/19 Il W 236/19,poz 82/19 Il K 260/19,poz 84/19 |1 K 241/19,poz 88/19 Il K
503/19.

W kolumnie (zakladce) uwagi hezzasadnie czyniono adnotacje biegly zwroch
akta bez opinii, skoro takie informacie sa juz zawarte W kolumnie (zakladce) data
zwrotu akt z opinia, bez opinii.

Terminy przekazywania rachunku do  ksiggowosci od prawomocnosei
postanowienia 0 przyznaniu wynagrodzenia byly niekiedy wydtuzone - poz
19/19, 21119,

Kontrolka skarg dotyczaca przewleklosci postepowania sadowego

W 2020 roku w poz. 2/20 w systemie W zakladce czynnosci wpisywano czynnosci
urzednikow. Do ww. zakladki nalezalo wpisa¢ informacjg © podjetych
czynnoéciach nadzoru, O ktorych mowa w art. 13 us.nps. Mozna to
zweryfikowat przy wydruku urzadzenia ewidencyjnego. Tutaj nalezy uwzglednic
przepis zarzadzenia 0 biurowosci § 70 ust5 jezeli dia czynnosci  sgdu
podejmowanych w sprawie W okreslonym urzadzeniu ewidencyjnym brak
odpowiedniej pozycj, ewidencjonuje si¢ je w pozycj "Uwagi".

VI.4. Pozostate urzadzenia
ewidencyjne
(prawidtowos¢, terminowosc)

Skorowidze alfabetyczno - numerowe prowadzone sg w systemie sg zgodne
z wymogami zarzadzenia o biurowosci.

Z rozpraw i posiedzen odbywajacych sie w Wydziale sporzadzane sa wokandy.
Sporzadza sig wokandy w systemie SAWA i tamze sig przechowuje. Sposob
sporzadzania i uzupetniania wokand sprawdziam na podstawie losowo
wybranych wokand z roku 2019 i roku 2020.

V1.5. Wnioski

Prowadzone urzadzenia ewidencyjne W Sekretariacie |l Wydziatu Karnego
w systemie teleinformatycznym byly zasadniczo poprawne. Urzadzenia
ewidencyjne prowadzone byly zgodnie z zarzadzeniem 0 biurowosci i byly one
przestrzegane. Stwierdzone niedoktadnosci i nieprawidlowosci W prowadzeniu
urzadzen ewidencyjnych zostaly omowione z Kierownikiem Sekretariatu.
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_ Sprawdzalam zaktadke sprawdzanie poprawnosci we wszystkich pozycjach
| system nie wykazat bledow, za wyjatkiem w urzadzeniu ewidencyjnym Kop,
gdzie nie wprowadzono Gminy.

W sprawdzaniu poprawnosci byly takie funkcje:

1.brak sedziego referenta w sprawach zakreslonych - brak,

2. niezgodnosc daty wplywu i sygnatury- brak,

3. brak daty wptywu- brak,

4. sprawy czynne bez stron - brak,

5. sprawy zakreslone bez stron - brak ,

6. spawy czynne z datq zakreslenia- brak |

7.daty- brak,

8.data terminu < data wptywu - brak,

9.wigcej niz jeden termin konczacy- brak,

10.data zakre$lenia sprawy inna od daty zakreslenia, Strony — niew.-brak
11.data zakre$lenia sprawy bez daty zakreslenia - brak.

12.sprawy W bledna podstawa prawna wg daty wptywu- brak

13.sprawy zakreslone wg daty zakreslenia bez terminu konczacego - brak

14. sprawy zakreslone wg daty zakreslenia, bez dat prawomocnosci z
wyl.rep.Ko - brak

15.skazany na orzecz. z art kk.,gdzie orzecz. | wybrano przefgcz. Inny niz
kk.wg.daty zakreslenia - brak.

16.skazany na orzecz. z art. przest.ks gdzie na orzecz.| wybrano przetacznik
inny niz kks wg daty zakreslenia - brak,

17.skazany na orzecz.z wykrocz.Ks gdzie Orzecz | wybrano przetacznik inny niz
ks wykroczenie wg daty zakreslenia - brak,

18.0rzecz |,skazany z art. i nie wybrano nic do MSS6 wg daty zakreslenia
strony - brak,

19.sprawy W z przedmiotem kw bez art.wszczgcia w strone z wyt.zakreslenia
brak uzupetnia w term.wg.daty wptywu - brak,

20. sprawy W z przedmiotem kw bez daty wszczecia z wyl.zakr, brak uzup. w
terminie wg. daty wptywu - brak,

21.sprawy gdzie d. prawomocnosci <daty zakreglenia z wy! zal. wyrok
nakazowy - brak,

22. brak odnotowanej Gminy — Kp od 1do 538/10 - kierownik juz w trakcie
kontroli zaczaf uzupeinia¢ i zobowiazat sie do peinego uzupelnienia w
najblizszym czasie.

Zasady bezpieczefistwa biurowosci sadowej prowadzonej w systemie
informatycznym szczegolowo wskazane sa w Polityce Bezpieczenstwa Systemu
Informatycznego oraz Polityce Bezpieczenstwa Danych Osobowych Sadu
Rejonowego w Debicy, wprowadzonych do stosowania zarzadzeniem Prezesa
Sadu Rejonowego w Debicy z dnia 27 grudnia 2012 r. numer A-015-66/12.
Funkcjonuje tez aplikacja, ktéra przewiduje mozliwo$é odnotowania danych
stuzacych kontroli obiegu akt i terminowosci podejmowania czynnosci. Zakresla
sig je po wykonaniu. W tut. Sekretariacie ma ona zastosowanie
I czynnosci sa odnotowywane. Wystapily przypadki, ze przy zakfadaniu czynnosci
nie korzystano z kalendarza i funkcja ,czynnosci” nie wykazywata informacji ile
dni czynno$¢ jest przeterminowana i poprzez takie dziafanie zaburza sie
funkcjonowanie ww. narzedzia.

W 2019 roku jest 2650 nie zakre$lonych czynnosci okreslonych miedzy innymi
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jak wykonczenie sesji, akta na terminie, archiwum, Sekcja Wykonywania
Orzeczen Sadowych — wykonanie prawomocnego orzeczenia. W 2020 roku jest
1555 nie zakreslonych czynnosci okreslonych miedzy innymi archiwum, Sekcja
Wykonywania Orzeczen Sadowych - wykonanie prawomocnego orzeczenia.
Nalezy dolozyC staran aby W miarg mozliwosci doprowadzic tg funkcje do
prawidiowego funkcjonowania i wykorzystywac ja w codziennej pracy.

Moje uwagi dotycza spraw z zaznaczeniem, Ze WW. przypadkach nie potrzeba
jeszcze wykonac czynnosci.

Przy prowadzeniu spraw W systemie  informatycznym nalezy dalej
przestrzega¢ by W kazdej sprawie wszystkie zakladki byly uzupeiniane na
wszystkich poziomach. Mozna tez zaznaczy¢, Ze prowadzenie biurowosci
w systemie informatycznym nie zwalnia od przestrzegania przepisow
zarzadzenia 0 biurowosci.

Pani Przewodniczaca Il Wydzialu Karnego kontrolowala urzadzenia
ewidencyjne i z faktu sprawdzania urzadzen ewidencyjnych i czynita odpowiednie
adnotacji | z przeprowadzanych kontroli, ktore zamieszczano W zbiorze pism
wewnetrznych || Wydziatu Karnego.

Dziat VII
Prowadzenie akt sadowych
oraz wykonywanie zarzadzen i orzeczen

"VII.1. Zakladanie i
prowadzenie akt sadowych
(prawidtowosc, terminowosc)

Akta sadowe prowadzone W Sekretariacie || Wydzialu Karnego Sadu
Rejonowego w Debicy majg estetyczny i schiudny wyglad.
Do pofaczenia stosuje Sig plastikowe klipsy. To polaczenie zapewniajace
trwalosé, kompletnos¢ i integrainos¢ akt. Karty w aktach sg ponumerowang.
Zdarzaly sie akta w ktérych karty byly nie ponumerowane lecz bardzo nieliczne.
Akta byly oznaczane wiasciwg sygnaturg i symbolami 0 ktorych mowi
zarzadzenie 0 biurowosci.
Pisma nadsylane w toku postepowania W sprawie dotacza sie do akt wediug
kolejnosci wplywu, wszystkie dokumenty opatrzone sa pieczecia Wplywu.
Przestrzega sie zarzadzeniai sadowej W zakresie pism wptywajacych do sadu tj.
znakuije sig pieczecia wplywu z oznaczeniem sadu i zamieszcza sig adnotacje
zawierajaca datg i godzing wplywu pisma, liczbe zalacznikow i podpis
przyjmujacego pismo. Wystepowaly przypadki stosowania parafki zamiast
podpisu.
W wysytanych pismach byly elementy wskazane w zarzadzeniu o biurowosci.
Pracownicy sekretariatu upowaznieni przez kierownika sekretariatu do
samodzielnego wykonywania czynnosci powoluja sie w tresci pism wysytanych
w zakresie tych czynnosci na upowaznienie kierownika sekretariatu.
W aktach spraw w ktorych wniesiono érodek odwolawczy, wiaczano do akt
stosowng karte ze stosownymi adnotacjami wskazanymi w zarzadzeniu
o biurowoéci. Zawartos¢ jednego tomu akt nie przekraczaia 200 kart i stanowita
jeden tom. Na ostatniej stronie poswiadcza sie liczbg kart zawartych w tomie.
Réwniez w aktach, ktore s juz przeznaczone do zdania do archiwum

Gdy przekroczono liczbe 200 kart zakladano nastepny tom akt,
zachowujac ciaglos¢ numeracii kart. Na okladkach s oznaczone cyfrg rzymska
kolejne numery poszczegolnych tomow. Protokoly sporzadzane $3
komputerowo, czytelnie i poprawnie.
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W przypadku sprostowania przez sad oczywistej omytki pisarskiej

zamieszczono stosowng wzmiankg na tekscie orzeczenia Zamieszczonym
W sadowym systemie teleinformatycznym, a takze tekst orzeczenia
uwzgledniajacy sprostowanie — zgodnie z § 120 Regulaminu urzedowania sadow
powszechnych. Na oryginale orzeczenia wzmianke te podpisywat Kierownik
Sekretariatu. | tak przykladowo w sprawach - Il K 690/20, Il W 371/20, Il W
360720, 11 W 344/19, Il W 603/20, 11 K 142/21, 1| K 803/20, 11 K 466/20, 11K 385/20,
I K 203/20, 11K 291/20, Il K 515/21.
Do akt spraw wszywana jest karta wgladu. Stosownie do zarzadzenia
0 biurowosci liczby wymienione w orzeczeniach okreslajace kwoty pienigzne
oznacza si¢ cyframi arabskimi i okre$la si¢ je sfownie. Protokoly byly
sporzadzane nalezycie i podpisane. Sekretariat korzysta z wielorakich
utworzonych na poczet pracy Sekretariatu szablonéw w systemie SAWA.

Kopie zarzadzenia wyplaty naleznosci przyznanych $wiadkom, bieglym,

ttlumaczom lub stronom dotaczane sq do akt sprawy ze wzmianka,
0 przekazaniu oryginalu do wlasciwej komorki finansowej w celu dokonania
wyptaty.
Akta w kontrolowanym Sekretariacie sq ulozone wediug podzialu na grupy
odpowiadajace poszczegolnym fazom postgpowania w sprawach na przyklad -
akta spraw wyznaczonych na posiedzenie, zawieszonych. Akta 59
przechowywane w szafach zamykanych na klucz. Pieczatki imienne,
nagtowkowe, pieczecie przechowuje si¢ w miejscach zamknigtych na zamek.

Stosuje sig przepis zarzadzenia o biurowosci, ktéry mowi, iz koperty, w
ktorych mieszcza sie przedmioty przechowywane w aktach sprawy, nalezy
opatrzy¢ pieczgcia w miejscu skiejenia. W razie otwarcia koperty osoba
otwierajaca zaznacza date tej czynnosci i skiada SWOj podpis, a nastepnie
ponownie jg zapieczetowuje.

Przepis § 418 a kpk mowiacy, ze treéc wyroku udostepnia sig publicznie przez
ztozenie jego odpisu na okres 7 dni w sekretariacie sadu, o czym nalezy uczynié
wzmianke w protokole lub notatce urzedowe] z posiedzenia, realizowano
W kontrolowanym Sekretariacie, poprzez przechowywanie akt spraw na
wydzielonej poice w szafie i oznaczenie jej. Uzgodniono z Kierowniczka
kontrolowanego Sekretariatu, ze zostanie zalozony segregator i bedg tam
przechowywane odpisy okreslone w § 418 a kpk.

Stosownie do §18 ust 3 zarzadzenia o biurowosci potwierdzenia odbioru nie
zawieraly informacji o tresci merytoryczne; zauwazylam dwa przypadki
w sprawach sygn.akt - Il W 436/20, Il W 563/20, nie mniej jednak w dalszej pracy
nadal nalezy zwracac aby przestrzegac ww. przepis.

Sprawozdania sporzadza sie na podstawie systemu SAWA, ale nie
W pelni, Pani Kierownik, weryfikuje i dodatkowo sprawdza sprawozdanie na
podstawie dodatkowych weryfikujacych notatek.

W Sadzie Rejonowym w Debicy funkcjonuje program ,Obce spisy archiwaine”.
Zarwno zdawanie jak i podejmowanie akt z archiwum odbywa sig przez ten
program. Jest zakladka - zamowienia na akta i przez nig mozna wypozyczy¢ akta
z archiwum. Mozna tez $ledzié polozenie akt, Jezeli s wypozyczone pojawia sie
informacja, ze akta sq wypozyczone i przez jakiego pracownika, Ponadto
Kierownik prowadzi wykaz zwrotu akt do archiwum.
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[ VIL.2. Wykonywanie
zarzadzen i orzeczen na
poszczegolnych etapach
postepowania sadowego
i po jego zakonczeniu

(prawidiowosc, terminowosc)

podstawie losowo wybranych akt, ktore sa Wwykonywane terminowo
itak: 11 K 515/21 - k.42 10.11.2021r. wyk 12.11.2021 .

Il K 538/21 - k.32 12.10.2021 r. wyk 13.10.2021 r.
k.43 20.10.2021 r. wyk 21.10.2021 r.

Il K 565/21 - k.247 28.10.2021 r. wyk 2.11.2021.
1 K 591/20 - k.170 25.10.2021 r. wyk 25.10.2021 r.
Il K 833119 - k.144 13.10.2021 1. wyk 14.10.2021.
Il K 771/20 - k.67 30.07.2021 . wyk 6.08.2021 .

1| K 792/20 - k.40 10.06.2021 r. wyk 14.06.2021 1.
Il K 800/20 - k.142 24.08.2021 r. wyk 31.08.2021 r.
Il K 825/20 - k.144 28.10.2021 r. wyk 2.1 1.2021r,
Il K 344/21 - k.153 9.11.2021 r. wyk 15.11.2021 .
Il K 349/21 - k.114 28.09.2021 r. wyk 28.09.2021r.
Il K 350/21 - k.80 17.09.2021 r. wyk 23.09.2021T.
Il K 355/21 - k.110 28.09.2021 r. wyk 29.09.2021 r.
| K 35721 - k.42 29.02.2016 r. wyk 29.09.2021 .

Il K 357/21- k.5 29.04.2016 r. wyk 02.05.2016 r.

11 K 369/21 - k.68 24.09.2021 r. wyk 27.09.2021r.
W 644/21 - k.3 27.10.2021 r. wyk 29.10.2021 1.
Il K 624/20 - k.35 15.11.2021 r. wyk 15.11.2021 1.
Il K563/21 - k51 02.11.2021 1. wyk 08.11.2021 .
I K 461/21 - k.19 9.09.2021 r. wyk 9,09.2021 .

Il K 455/21 - k.54 9.09.2021 r. wyk 09.09.2021r.

| K 452/21 - k.25 09.09.2021 r. wyk 09.09.2021 r.
| W 436/20 - k.89 9.03.2020 r. wyk 9.03.2020 .

Il K 648/20 - k.53 17.09.2021 r. wyk 28.09.2021 .
I K 298/20 - k.373 29.10.2021 r. wyk 3.11.2021 .
k.400 12.11.2021 r. wyk 15.11.2021 r.

| K 788/20 - k.167 4.03.2021 1. wyk 5.03.2021r.
k.2219.11.2021 r. wyk 10.11.2021r.

Il K 596/20 - k.38 15.11.2021 . wyk 16.11.2021 1.
k.51 26.05.2021 r. wyk 28.05.2021 r.

I K 364/20 - k.152 7.10.2021 r. wyk 8.10.2021 .

Il K 497/20- k. 100 26.10.2020 r. wyk 12.11.2020 1. tr.21.01.2020 r.
k. 21.01.2021 r. wyk 22.02.2021 . tr.15.04.2021 r.

Na oryginalach —orzeczen zamieszczano wzmianki o wydaniu  tytulu
wykonawczego i terminowo wykonywano czynnoéci  doreczania tytutow
wykonawczych co stwierdzitam na podstawie wybranych losowo nizej
wymienionych:
1. Il K 836/18 — wniosek wplynat w dniu 25.07.2016 1.
zarzadzenie sedziego z dnia 26.07.2019r.
— odpis wyroku z klauzulg wykonalnosci wystano w dniu 30.07.2019 .
2. |1 K 719/18 - wniosek wplyngt w dniu 4.02.2019 1.
zarzadzenie sedziego z dnia 5.02.2019r.
— odpis wyroku z klauzulg wykonalnosci wystano w dniu 6.02.2019 .
3. |1 K 478/18 — wniosek wptynal w dniu 31 07.2016 .
zarzadzenie sedziego z dnia 31 .07.2019 .

Ponizej przedstawiono Sestawienie dotyczace wykonywania zarzadzen na
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~ odpis wyroku z klauzula wykonalnogci wystano w dniu 1.08.2019 1.
4. 11K 318/20 - wniosek wplynat w dniu 15.12.2020 1.
zarzadzenie sedziego z dnia 18,1 22020,
— odpis wyroku z klauzula wykonalnosci wyslano w dniu 18.12.2020 r.
5. 11K 443/20 - wniosek wplynat w dniu 3.12.2020 r
zarzadzenie sedziego z dnia 1 5.12.2020 1.
- odpis wyroku z klauzulg wykonalnogci wystano w dniu 18.12.2019 r.
Nie stosowano sie do Zapiséw w §. 226 ust, 1 Regulaminu urzedowania sadow
powszechnych tj. wzmianka o nadaniu klauzuli wykonalnogei Umieszczona na
oryginale orzeczenia lub protokotu ugody zawiera wskazanie osoby, ktorej
wydano tytut Wykonawczy, z podpisem kierownika sekretariaty | date wydania,
Tamze podpisani byli inni pracownicy Sekretariatu,

Terminowo$é kierowania orzeczen do wykonania jest prawidiowa, co ustalitam
na podstawie akt spraw:

Il K 826/19,11 K 83119, K 83719, K 85119, W 1721191 W 601/19,
II'K'638/18,1 K 725/18,II K 758/18,11 K 796/18,II K 802/18,1l K 816/18,

Adnotacije o wykonaniu Zarzadzenia Pracownicy Sekretariatu zamieszczali obok
zarzadzenia, podpisujac sie czytelnie lub skroconym podpisem z pieczecigq
imienna. Nie odnotowywano date przekazania biury podawczemu pisma
w aktach,

Akta spraw w Sekretariacie || Wydziatu Karnego prowadzone 59 poprawnie,
Przestrzegane sg przy ich prowadzaniu przepisy zarzadzenia o biurowosci,
Akta faczone plastikowymi klipsami tzw, WWasy" - s one polaczone trwale, sg
pPonumerowane. Zdazaja sie bardzo rzagko akta nie ponumerowane. Na
podstawie losowo wybranych akt spraw stwierdzitam, ze zarzadzenia
wykonywane sg poprawnie jak rowniez wykonywane terminowo. Whioski
sformulowatam na podstawie informacii przedstawionych w czesciach VII.1
iViL.2.

VIL.3. Wnioski

Dziat VIlI
Obstuga interesantéw
W Sadzie Rejonowym w Debicy funkcjonuje od 01.09.2012 r. Biuro Obstugi
Interesanta oraz od 3 grudnia 2012 r Czytelnia akt. Informacji w Sekretariacie
Il Wydzialu Karnego udziela sig rowniez telefonicznie.
W zakresie obslugi Prezes Sadu Rejonowego w Debicy wydat Zarzadzenie z 12
marca 2020 r. nr A-015-11/2020 i wskazano tamze zakaz wstepu do
sekretariatow  sadowych przez osoby nie bedace pracownikami oraz
ograniczenie mozliwosci korzystania z Biura Obstugi Interesanta Jedynie do stron
postepowania przed Sadem Rejonowym w Debicy, pozostalym osobom
pozostawiajgc mozliwosé kontakty telefonicznego lub elektronicznego.
Nastepnie Prezes i Dyrektor Sadu Rejonowego w Debicy wydat Zarzadzenie z 29
maja 2020 r. nr A-015-29/2020 i wskazano tamze, od 1 czerwea 2020 1. zostaje
przywrocony niepelny tryb pracy z zachowaniem obowigzujacego rezimu
sanitamo-epidemiologicznego oraz kolejne zarzadzenie Prezesa | Dyrektora

Sadu Rejonowego w Debic dat Zarzadzenie z 29 maia 2020 r. nr A-015-

VIII1. Zakres obstugi
interesantow
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W systemie informatycznym nie zwalnia od
Zarzadzenia o biurowosci.

przestrzegania przepisow

1X.3. Materiat Zrodiowy,
na podstawie ktrego
dokonano ustaler

- Urzgdzenia ewidencyjne,

- Wybrane losowo wyzej j losowo akta,
- System informatyczny (teleinformatyczny)SAWA ,

- Sprawozdania statystyczne,

- informacje pozyskane w rozmowie z Panig Magdaleng Jedynak Kierownikiem
Sekretariatu || Wydziafu Karnego.
Rzeszow,29 Podpis

Data sporzadzenia protokolu -

listopada 2021 r,
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